Präsentation erstellen (2. Tag Baustein 2)
Erste Übung:

· Leere Präsentation

· Folienmaster aufrufen

· Überschrift formatieren:

Comic Sans, fett, blau, schattiert (oder wie Sie möchten)
· Text in Arial formatieren

· Hintergrundfarbe festlegen

· Aufzählungszeichen nach Wahl, Farbe passend zum Hintergrund
· Datum, Folien-Nr. und ©-Zeichen eingeben

· Notizen für Folie Nr. 3 erstellen

1. Folie:

· Geschäftsjahr 2004

· Umsatz ist um 20 % gestiegen

· Gewinn ist um 6,5 % gestiegen

· Schwerpunkt Amerika war sehr erfolgreich

· Management wurde neu strukturiert

2. Folie:
· Planungen für nächstes Jahr

· Drei neue Filialen werden eröffnet

· Schwerpunktthema ist (ein Land)

· neues Rechenzentrum in Betrieb nehmen

· Mitarbeiterschulungen

3. Folie:

Bild von einer Stadt in Amerika auf der einen Seite

Text auf der anderen Seite:

· San Francisco (oder andere Stadt)
· Diese Stadt war der größte Renner im vergangenen Jahr

4. Folie:

Neuer Unternehmensleiter vorstellen (Sie bestimmen den Text)

Er heißt Eric Meierbär, ist verheiratet, 46 Jahre alt, 3 Kinder

war früher Chef bei xxx GmbH

5. Folie: Was bringt die Zukunft? Seien Sie kreativ!

6. Folie: Titelfolie einfügen, danach richtig sortieren
· Erstellen Sie für die Folie Nr. 3 eine Notiz!

· Drucken Sie:

· Handzettel für Teilnehmer, und zwar 6 Folien auf einer Seite 

· mit Graustufen und Folienrahmen

· Gliederung für Redner

· Folie Nr. 3 als Notizseite

· .Freuen Sie sich über Ihren Erfolg!
Alle Folien sollen einen Übergang haben und eine kleine Animation!
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