Übung 2 - Absätze




1. Fügen Sie nach jedem Satz eine Absatzschaltung ein!

2. Zwischen den Absätzen soll sich eine Leerzeile befinden!

3. Speichern Sie den formatierten Text unter dem Namen Absätze ab!

Das Bewerbungsschreiben wird vom Empfänger als erstes gelesen. Entwerfen Sie es sehr sorgfältig. Korrigieren Sie es so lange, bis es einwandfrei und ohne Fehler ist. Vermeiden Sie vage Angaben und altmodische Phrasen. Erläutern Sie, wie Sie auf die Stelle aufmerksam  wurden und warum Sie eine Beschäftigung in dieser Firma interessiert.
