Excel-Übung für Baustein 2


	Aufgaben 

	Situation:

Sie rechnen die Bestellungen Ihrer Kunden von der 3. Januarwoche 
(18. – 23.01.2010) ab.
Ihre Kunden haben in der 3. Kalenderwoche 2010 folgende Bestellungen getätigt (= Nettoestellwert):

Lehmann
1.050 €

Hansen 
3.100 €
Schmidt 
3.500 €
Lehmann  
2.450 €
Schmidt 
3.000 €
Hansen 
1.200 €

Schmidt 
2.100 €



	Ihre Aufgaben:

Erstellen Sie eine Tabelle mit den obigen Angaben. Ermitteln Sie die Mehrwertsteuer und den Bruttobetrag. Auf diesen Bruttobetrag gibt es 3 % Skonto. Berechnen Sie den Rechnungsbetrag. 

Ermitteln Sie ferner den Anteil jeder Bestellung am Gesamtrechnungs​betrag in Prozent.

Geben Sie den Mittelwert des Nettobestellwertes in € an. 
In einer weiteren Spalte soll der Text Sonderangebot in grüner Schrift ausgegeben werden, wenn der Umsatz 2.500 EUR übersteigt bzw. mehr Werbung in roter Schrift, wenn der Umsatz unter 1.500 EUR liegt.

Sortieren Sie die Tabelle alphabetisch nach Namen und Nettobestellwert; der größte Wert soll oben stehen.

Vergeben Sie eine passende Überschrift (zentriert über die Tabelle), formatieren Sie das Arbeitsblatt ohne Gitternetzlinien, aber alle Zellen der Tabelle mit grauen Rahmenlinien.

Die Prozentangaben sollen keine Dezimalstellen erhalten, die Euro-Beträge dafür aber zwei Dezimalstellen.

	Ermitteln Sie das Ergebnis folgender Fragen:

Wie hoch ist die Summe der Nettobestellwerte des Kunden Schmidt? 

Wie hoch ist die Summe der Nettobestellwerte über 3.000 €?

	Erstellen Sie ein Säulendiagramm für Vertreter und Nettobestellwert. Geben Sie einen entsprechenden Titel ein, Achsenbeschriftung und Achsenskalierung mit Hauptintervall 500.



	Erstellen Sie ein einfaches Kreisdiagramm für den Anteil am Gesamt-Rechnungsbetrag in Prozent mit Angabe der Kunden, des Wertes, der Legende und einer passenden Überschrift.



	Benennen Sie dieses Tabellenblatt um in Werte und bereiten Sie den Druck vor (alles auf einer Seite, Text nicht verkleinern); ergänzen Sie die Fußzeile mit Ihrem Namen und dem heutigen Datum (statisch).

	Kopieren Sie die Tabelle auf das nächste Tabellenblatt, dem Sie den Namen Formeln geben. Stellen Sie auf diesem Tabellenblatt nur die Formeln dar. Bereiten Sie den Druck vor auf einer Seite (alles auf einer Seite) und geben Sie in der Fußzeile Ihren Namen und das statische Datum an.
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